Universidad de Jaén

Vicerrectorado de Igualdad,
Diversidad y Responsabilidad Social

RESOLUCION DEL VICERRECTORADO DE IGUALDAD, DIVERSIDAD Y RESPONSABILIDAD
SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN, DE 26 DE MAYO DE 2025, POR LA QUE SE
CONVOCAN CREDITOS DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES DE COOPERACION Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO, PARA EL
CURSO 2024-2025

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

La presente convocatoria fiene como objeto regular la concesidon de créditos
econdmicos vinculados al Plan propio de Cooperacién y Educacién para el
Desarrollo durante el ano 2025.

Esta convocatoria se enmarca en el Plan Director de Subvenciones de la
Universidad de Jaén, en concreto con los PDS_O3. Fomentar la transferencia del
conocimiento a la sociedad en sus distintas vertientes, PDS_Oé. Impulsar la
movilidad de estudiantes PDI y PAS hacia y desde otras universidades y centros de
investigacion y PDS_O8. Impulsar el compromiso de la comunidad universitaria con
los Objetivos de Desarrollo Sostenible, asi como el Objetivo 6.3. del PEUJA
(2021-2025) “Coordinar la formacion complementaria, el voluntariado vy la
cooperacion al desarrollo en la consecucion de los ODS en una estrategia que
combine la atraccion de talento y la colaboracion con los paises en vias de
desarrollo con la formacion integral del estudiantado™.

Los créditos objeto de la presente regulacién, destinadas a financiar, total o
parcialmente, la realizacién de misiones de identificacion de proyectos de
Cooperacién Internacional y acciones de Educacién para el Desarrollo (EpD) que
estén directamente relacionadas con el fomento de alguno o de varios de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible propuestos por Naciones Unidas en la Agenda
2030, en tanto que suponen la disposicidon gratuita de fondos publicos, tienen la
naturaleza y el régimen juridico propio de las subvenciones publicas, no siendo
exigible el aumento o revision de su cuantia salvo circunstancias excepcionales

2. TIPOLOGIA DE ACTIVIDADES FINANCIABLES y SOLICITANTES.

Se establece la siguiente tipologia de actividades financiables que
deberdn estar relacionadas con uno o con varios de los Objetivos de Desarrollo

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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Sostenibles incluidos en la Agenda 2030.

a) Proyectos de Cooperacidon Internacional interuniversitaria encaminada al
fortalecimiento institucional

a.1) Cooperacién investigadora conjunta. Redes universitarias. Cooperacion para
la mejora de planes de estudio o fitulaciones (desarrollo curricular de
universidades). Transferencia de conocimientos y capacidades: formacién de
formadores universitarios. Capacitacién, asistencia e infercambio de gestores de
universidad. Apoyo al equipamiento: mejora de infraestructura y equipamientos de
centfros de educacion superior. Las personas solicitantes deberan indicar a qué
convocatoria externa presentard solicitud y comprometerse a ello en la solicitud.
(En caso de no cumplir esta obligacién, las personas y grupo solicitante podran ser
pendlizadas en las convocatorias de los 2 préximos cursos académicos).

a.2) Misiones de identificaciéon y ayuda para diseiar y formular un proyecto de
Formacion/Educacién para el Desarrollo relacionado con este objetivo vy
presentarlo a las convocatorias AACID, AECID, Creative Europe, Erasmus K171. Las
personas solicitantes deberdn indicar a qué convocatoria externa presentara
solicitud y comprometerse a ello en la solicitud. (En caso de no cumplir esta
obligacién, la persona o personas solicitantes podrd ser penadlizado en las
convocatorias de los 2 proximos cursos académicos).

Tendrdn prioridad los proyectos en alguna de las zonas geogrdficas o
paises priorizados en el Plan Director de la Cooperacion Espaiola para el Desarrollo
Sostenible y la Solidaridad Global 2024-2027, p. 64-68. Los proyectos no podrdn
incluir visitas de campo o vigjes a paises o zonas para las que el Ministerio de
Asuntos Exteriores recomienda no vigjar a fecha de la publicaciéon de esta
convocatoria.

La persona solicitante, serd siempre miembro del colectivo del PDI o del
PTGAS con vinculacion permanente, pudiendo ser parte del equipo cualquier
miembro de la comunidad universitaria con vinculacién durante el fiempo de
ejecucién del proyecto. En el caso de incluirse estudiantes, en el mapa de
actividades y calendario de ejecucidn debe especificarse qué acciones se
vinculan y su participacion estard condicionada a que se acredite su condicion de

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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estudiante en el momento de realizar la accidén o acciones.
3. DOTACION Y GASTOS IMPUTABLES.

El presupuesto total asignado a esta convocatoria es de 11.000 € y se distribuird
enfre las propuestas seleccionadas de la siguiente manera:

Proyectos de Cooperacién Internacional
La cantidad mdxima que se podrd solicitar por propuesta serd de
3.500 € que podrd contemplar:

-Gastos de desplazamiento internacional de personas de la comunidad UJA que
aparecen en el proyecto, con origen en Espana y destino en el pais de realizacion
de la mision, incluyendo las escalas de corta duracidon necesarias durante el
frayecto todas ellas en clase turista (hasta un mdximo de 1700 € /persona,
dependiendo del destino).

-Seguro (obligatorio) que cubra gastos de accidente, repatriaciéon y enfermedad
en los desplazamientos de las personas beneficiarias UJA (hasta un mdximo de 150

€ por persona)

-Dietas y alojamiento de personas beneficiarias UJA en destino, siguiendo los
criterios establecidos por la normativa de la Universidad de Jaén.

Equipo técnico y material necesario para la ejecucién del proyecto: material
fungible o inventariable'.

No podrd ser imputable a esta ayuda los gastos derivados de la participacion en
congresos, seminarios o jornadas.

La Comisién podrd estimar parcialmente las propuestas presentadas, concediendo
Unicamente los gastos elegibles segin se establece en esta convocatoria.

Esta ayuda serd incompatible con ofras ayudas, publicas o privadas, obtenidas

* En caso de que con cargo a la ayuda concedida se haya adquirido equipamiento, material inventariable o bibliografico, éste deberé
donarse a la institucién contraparte. En caso contrario, la propiedad correspondera a la Universidad de Jaén, debiendo entregarse al
Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad y Responsabilidad Social.

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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para los mismos fines y gastos. Cualquier otra circunstancia o gasto que no
aparezca contemplado en la solicitud original, deberd ser solicitada vy
expresamente autorizada por el Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad y
Responsabilidad Social.

4. PLAZO DE EJECUCION Y CALENDARIO DE LAS ACTIVIDADES.

Los proyectos aprobados deberdn de ejecutarse dentro del ano natural 2025. La
justificacion econdmica se cerrard el dia 29 de noviembre de 2025 de manera
improrrogable (no se admitird ninguna factura que tenga fecha posterior).

El cronograma de ejecuciéon de las actividades formard parte del Programa de
Cooperaciéon y Educaciéon para el Desarrollo de la Universidad de Jaén.

5 CRITERIOS DE VALORACION Y SELECCION.

NingUun miembro del equipo podrd figurar en mds de una solicitud de la
presente convocatoria. Su incumplimiento determinard la desestimacion de todas
las solicitudes en las que participe.

Quedardn excluidas las solicitudes de personas que hayan sido
beneficiarios en la convocatoria de Resolucion del Vicerrectorado de Igualdad,
Diversidad y Responsabilidad Social, de 16 de enero de 2025, créditos para la
realizacion de actividades de cooperacion y educacion para el desarrollo, curso
2024-2025.

Todas las propuestas deben contemplar tanto el Enfoque Basado en Derechos
Humanos para el Desarrollo (EBDH) como el enfoque de Género en Desarrollo
(GED). Este criterio se establece como excluyente.

A) Proyectos de Cooperacién

-Informe emitido por la Unidad de Cooperacion y Voluntariado de la Universidad
de Jaén, a peticion del Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad y Responsabilidad
Social, indicando si el pais de destino aparece indicado como prioritario en el Plan
Director de la Cooperacién Espanola para el Desarrollo Sostenible y la Solidaridad
Global 2024-2027, y valorando la pertinencia en funcion de los indicadores
establecidos en el mismo y la viabilidad econdémica de la memoria (hasta 2

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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puntos).

-Memoria del proyecto: Calidad y nivel de detalle de la propuesta (1.5), la
descripciéon del trabagjo a realizar en campo vy su vinculacién con el compromiso
con los ODS (1,5) y las necesidades especificas vinculadas al proyecto de los paises
donde o sobre los que se desarrollen las acciones (1,5) asi como la pertinencia del
cronograma y del presupuesto (1,5) (hasta é puntos). Para esta evaluacion se
podran utilizar como guia los indicadores establecidos en el Plan Director de la
Cooperacién Espafola para el Desarrollo Sostenible y la Solidaridad Global
2024-2027 con respectos a las ODS especificados en el proyecto.

- Formacion en Cooperacion y experiencia en Cooperacion universitaria de la
persona que presenta el proyecto (hasta 2 puntos). 0,5 puntos por curso de
Cooperaciéon Universitaria, 1 punto por IP en proyecto de Cooperacién con fondos
externos, 0,5 puntos por IP en proyecto de Cooperacion con fondos de la
Universidad de Jaén

La baremacién de estos méritos se llevard a cabo por la Comision de
Comision de Cooperacién, Educacién para el Desarrollo y Voluntariado Universitario
de la Universidad de Jaén nombrada en Consejo de Gobierno de 21 de diciembre
de 2023.

[ PROCEDIMIENTO, LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.

El plazo de presentacién de solicitudes estard abierto desde el dia posterior a la
publicaciéon de esta convocatoria en el tablén de anuncios digital de la Universidad
de Jaén, hasta el 19 de junio de 2025, inclusive.

Las solicitudes se presentardn a través de la sede electronica de la Universidad de
Jaén, a través del siguiente enlace: https://sede.ujaen.es/publico/procedimientos
-Solicitud general (Registro Electronico), dirigida al Servicio de Relaciones
Internacionales y Cooperaciéon Asunto: Plan Propio Cooperacion y Educacién para
el Desarrollo

Al formulario de solicitud deberd acompanarse:

1. Impreso de solicitud (Anexo 1) relleno en todos sus apartados y firmado por la
persona solicitante.

2. Breve curriculum vitae de la persona o personas solicitantes donde se

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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destaque su formaciéon en Cooperacion Universitaria y su vinculacion con proyectos
o acciones de cooperacion.
3. Memoria explicativa con cronograma y presupuesto.

7 PROCESO DE VALORACION Y RESOLUCION.

La baremacién de los proyectos se llevard a cabo por la Comisién de Comisién de
Cooperacién, Educacién para el Desarrollo y Voluntariado Universitario de la
Universidad de Jaén. La ordenacién e instruccion del procedimiento de concesiéon
de los créditos, y la resolucion de las mismas, se llevard a cabo por parte del
Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad y Responsabilidad Social de la Universidad
de Jaén.

En el plazo mdéximo de 10 dias hdbiles, desde el plazo de cierre de recepcién de
solicitudes se publicard la Resolucion Provisional. Sobre esta resolucion se podrdn
realizar reclamaciones en el plazo de 3 dias hdbiles desde el dia siguiente al de su
publicacién. Las posibles reclamaciones se resolverdn y notfificardn con la
publicacién de la Resolucion Definitiva de la convocatoria.

La Comisién podrd estimar parcialmente las propuestas presentadas, concediendo
Unicamente los gastos elegibles segin se establece en esta convocatoria.

La resolucién provisional y definitiva se publicardn en el Tablén de anuncios de la
sede electronica de la Universidad de Jaén.

8 EJECUCION, SEGUIMIENTO Y JUSTIFICACION DE LAS PROPUESTAS.

La ejecucion, seguimiento vy justificacion de la propuesta se readlizard de forma
coordinada entre quien o quienes realizan la solicitud, la direccidn de Secretariado
de Diversidad y Responsabilidad Social y el personal técnico de la Unidad de
Voluntariado y Cooperacién para el Desarrollo de la Universidad de Jaén, con
arreglo a lo estipulado en la convocatoria, y en todo caso con sujecidn a la
legislacién aplicable sobre regulacién de los procedimientos de subvenciones y
ayudas de la Administracién Publica, a la normativa interna de justificacion
econdmica de la Universidad de Jaén y a las instrucciones de gestion y justificacion
adjuntas a esta convocatoria como Anexo |l.

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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Los créditos concedidos se transferirdn desde el Vicerrectorado de Igualdad,
Diversidad y Responsabilidad Social a un centro de gastos especificamente abierto
para la gestién del proyecto:

En el caso del PDI, la persona responsable del centro de gasto serd el/la solicitante
y la operativa de la gestion econdmica se realizard desde la Unidad Administrativa
de Apoyo del Departamento al que pertenezca el/la PDI solicitante.

En el caso del PTGAS, la persona responsable del centro de gasto serd el/la
solicitante y la operativa de la gestion econdmica se realizard por el solicitante.

En el caso de estudiantes, la persona responsable del centro de gastos serd quien
firme la solicitud y la operativa de la gestion econdmica se realizard a través del
Consejo de Estudiantes de la Universidad de Jaén.

Una vez finalizada la actividad, se deberd presentar, en un plazo de dos
meses y, en todo caso, antes del 29 de noviembre de 2025, el correspondiente
Informe Final de la propuesta ejecutada, que incluird una Memoria Técnica vy la
Justificacion Econdmica, conforme a las instrucciones y modelos que figuran en el
Anexo Il, asi como las facturas justificativas que hayan podido generarse.

En toda la documentacion y materiales que se generen en la ejecucion de las
actividades subvencionadas habrd de constar de forma expresa que se han
llevado a cabo con la ayuda de la Universidad de Jaén, asi como el cddigo del
proyecto. En caso de llevar marcas o escudos, éstos se deberdn solicitar al
Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad y Responsabilidad Social y se seguirdn
siempre las normas de estilo de la Universidad. Asimismo, los materiales producidos
en el marco de estas actividades pasardn a ser propiedad de la Universidad de
Jaén una vez finalizado el Programa de actividades incluido en la propuesta, por lo
que deberd remitise copia al Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad vy
Responsabilidad Social, que podrd utiizarlo en campanas de difusion vy
sensibilizacion.

En el caso de la modalidad A.2, declaracién jurada de intencién de presentacion
del proyecto a convocatoria externa, indicando cudl, debiendo aportar resguardo
acreditativo de solicitud una vez presentada la misma.. (En caso de no cumplir esta
obligacién, la persona o personas solicitantes podrdan ser pendalizadas en las

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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convocatorias de los 2 proximos cursos académicos).
9 REINTEGRO

Se procederd al reintegro de las cantidades percibidas, con los intereses de
demora legalmente establecidos, si proceden, en los siguientes casos:

a. Obtener la subvencidn sin reunir las condiciones requeridas para ello.

b. Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencién fue concedida.

c. Incumplimiento de la obligacién de justificacion. Las cantidades no gastadas, o
sin justificar, deben reintegrarse al Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad vy
Responsabilidad Social.

d. En caso de no presentacion de la correspondiente documentacion justificativa o
de realizarse esta de forma extempordnea se podrd proceder al requerimiento de
reintegro total o parcial de la ayuda concedida.

d. Se podrd revocar total o parcialmente la ayuda concedida cuando no se
ejecuten las propuestas en los términos aprobados inicialmente o cuando se
modifique sustancialmente el contenido de la propuesta sin la autorizaciéon del
citado Vicerrectorado.

Las cantidades concedidas con cargo al presupuesto de la UJA que no se
apliguen se reintegrardn a dicho presupuesto.

Confra la presente Resolucidn se podrd interponer recurso pofestativo de
reposiciéon en el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de la presente
notificaciéon ante el Sr. Rector de la Universidad de Jaén, conforme a lo establecido
en los articulos 112, 123 y ss. de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones PUblicas (BOE de 2 de octubre), o
bien interponer recurso contencioso administrativo en el plazo de dos meses
contados a partir del dia siguiente al de su nofificacion ante el Juzgado de lo
Contencioso- Administrativo con competencia territorial, segun se prevé en el art.
14 de la Ley 29/1998 de la Jurisdiccidon Contencioso Administrativa, de 13 de julio
(B.O.E. 14 de julio), o en su caso, anfe la cormrrespondiente Sala de lo
Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Andalucia, y con
cumplimiento de los requisitos previstos en la mencionada ley. Todo ello, sin perjuicio
de que se pueda ejercitar cualquier otro recurso que se estime procedente.

De conformidad con el articulo 123.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones PUblicas (BOE de 2 de
octubre), no se podrd interponer recurso contencioso-administrativo hasta que se
haya resuelto expresamente o se haya producido la desestimacién presunta del
recurso de reposicion interpuesto.

Vicerrectora de Igualdad, Diversidad y Responsabilidad Social

(Res. de 16 de junio de 2023, BOJA nim. 121 de 27 de junio)
Pilar Ferndndez Pantoja

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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ANEXO |

MODELO DE SOLICITUD DE CREDITOS PARA PROPUESTAS EN EL MARCO DEL
PROGRAMA DE COOPERACION Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO DE LA
UNIVERSIDAD DE JAEN CURSO 2024/2025

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE:

Nombre y apellidos:

DNI:

Email:

Teléfono de contacto:

Grupo de la comunidad universitaria al que pertenece (PDI, PTGAS, estudiante):

En caso de ser PDI, no indefinido, fecha de finalizacion del contrato vigente:
En caso de ser PTGAS, no indefinido; fecha de finalizacion del contrato vigente:

MODALIDAD DE LA PROPUESTA

Modalidad A (Proyectos de Cooperacion Internacional interuniversitaria
encaminada al fortalecimiento institucional) Indicando el pais y, en el caso de la
modalidad A.2, hacer explicito el compromiso de solicitud a convocatoria externa
indicando cudl.

(La persona solicitante deberd indicar a qué convocatoria externa presentard
solicitud y comprometerse a ello en la solicitud. En caso de no cumplir esta
obligacién, la persona o personas solicitantes podrdn ser penalizadas en las
convocatorias de los 2 préximos cursos académicos).

NOMBRE DE LA PROPUESTA:

MEMORIA

Debe incluir la siguiente informacion (utilizar hojas adicionales):

. Descripcién de objetivos, justificacién y contenidos.

° ODS y metas con los que se relaciona la propuesta.

. Cémo se contemplan el enfoque GED y el EBDH en la propuesta

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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° Descripcién de la actividad o actividades previstas

. Temporalizacién prevista.

. Descripcidn, cuantificacion y categorizacion de destinatarios y destinatarias
previstas,

° Mecanismos previstos de evaluacién de la calidad vy la satisfaccion de las y
los destfinatarios

. Oftros actores de la cooperacién que participardn en el desarrollo de la
propuesta (si los hubiera)

° Curriculum y acreditacién documental de los méritos a valorar en formaciéon

y experiencia (sélo se valorardn los méritos justificados documentalmente y
presentados junto a la solicitud). Apartado 5 de la convocatoria.

PRESUPUESTO:

CONCEPTO DESCRIPCION Y CALCULO DETALLADO

TOTAL SOLICITADO
FIRMAS del IP y de los miembros del equipo.

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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ANEXO Il

INSTRUCCIONES DE GESTION Y JUSTIFICACION DE LOS CREDITOS CONCEDIDOS EN EL
MARCO DE LA CONVOCATORIA DE CREDITOS DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN PARA LA
REALIZACION DE ACTIVIDADES DE EDUCACION PARA EL DESARROLLO, CURSO
2024-2025

Aceptaciéon de la ayuda y notificacion del centro de gasto de la propuesta.

Una vez recibida la nofificacién de la ayuda concedida, a la direccién de la
persona que encabeza la solicitud y que serd la responsable de la misma, frmada
por la Vicerrectora e Igualdad, Diversidad y Responsabilidad Social se deberd
cumplimentar y firmar el documento de Aceptacién de la Ayuda (Modelo 1 que
acompana a este Anexo) que implica la asuncién de los mecanismos de gestiéon y
justificacion descritos en las mismas. En el caso de que la ayuda concedida haya
sido menor a la solicitada se deberd adjuntar reformulacién del presupuesto de la
propuesta, minorando conceptos incluidos en el presupuesto originalmente
presentado. La aprobacién de esta propuesta de reformulacién del presupuesto
estard supeditada a la respuesta positiva por parte del Vicerrectorado. Esta
documentacioén serd remitida a la Unidad de Cooperacién y Voluntariado a través
del email: cooperacién@ujaen.es.

Una vez recibido se notificardn las referencias del centro de gasto atribuido para la
gestion econdmica de la propuesta.

Notificacién de la fecha de inicio y finalizacién de la propuesta.

En el documento de Aceptacion de la Ayuda se hard constar la fecha real de
inicio del proyecto vy la prevista de finalizaciéon. Estas fechas son importantes ya que
de cara a la justificacion solamente se admitirdn gastos y actividades realizados en
este plazo. En todo caso la fecha de inicio real del proyecto serd posterior a la
fecha en que se publique la resolucion definitiva de la convocatoria

Gestidn y justificacién técnica de la propuesta.

Como norma general se establece el principio de respeto al disefio original de la
propuesta aprobada. La justificacién técnica de la propuesta se realizard teniendo
como referencia los planteamientos de la propuesta original aprobada.

La justificacion técnica del proyecto se realizard mediante la presentacion de la
memoria final en el plazo de 2 meses desde la fecha de finalizacion del proyecto
que se hizo constar en el documento de Aceptacidn de la Ayuda y, en todo caso

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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antes del 29 de noviembre de 2025. La presentacion se realizard a través de la sede
electrénica de la Universidad de Jaén, a fravés del siguiente enlace:
https://sede.ujaen.es/publico/procedimientos

-Solicitud general (Registro Electronico), dirigida a Servicio de Relaciones
Internacionales y Cooperacién, asunto: Justificacién técnica y econdmica vy
memoria final Plan Propio Cooperacion y Educacién para el Desarrollo.

Si transcurrido este plazo no se hubiese presentado la documentacién, o esta se
hubiese presentado incompleta, se requerird la subsanacion de la misma que
deberd presentarse en un plazo de 10 dias hdbiles. Si transcurrido el plazo de
subsanacién no se hubiese presentado o subsanado adecuadamente la
documentacién requerida, el Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad vy
Responsabilidad Social podrd solicitar, llegado el caso, el reintegro total o parcial
de la ayuda al no constar que la ayuda asignada se haya empleado en la
finalidad establecida, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

La Memoria Técnica presentada serd, ademds valorada positiva o negativamente
por la Comision de Comision de Cooperacion, Educacién para el Desarrollo y
Voluntariado Universitario de la Universidad de Jaén. Si la valoracion fuese
negativa, las personas que aparecen en la solicitud no podrdn concurrir a ayuda
econdmica para propuestas en el marco de esta convocatoria en los 2 cursos
académicos siguientes.

Gestidn y justificacion econémica de la propuesta.

Como norma general se establece el principio de justificacién documental
de los gastos. Cualquier gasto realizado deberd ser justificado mediante la
aportacion de la correspondiente factura. En su defecto se deberd aportar
cualquier otro documento admitido por la Universidad de Jaén como soporte
documental del gasto realizado.

Estos documentos deberdn responder a las caracteristicas especificadas
para este tipo de documentos en la normativa interna de la Universidad de Jaén.
En el caso de las facturas de gastos realizados en el extranjero la factura deberd
estar emitida a nombre de la institucién o de la persona responsable del proyecto
en la misma. En el caso de tratarse de una factura emitida en un idioma diferente
al inglés o francés deberd ser acompanada de la correspondiente traduccién al
inglés.

La persona responsable de la propuesta serd la persona responsable de

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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redlizar la justificacion econdmica del mismo independientemente de que se
hayan realizado en Espana o fuera de Espaia y de quién, de entre las personas
que aparecen en el proyecto, haya realizado los gastos. Esta persona, con el
apoyo de la unidad administrativa correspondiente, serd la responsable de
recopilar los documentos justificativos del gasto y de marcar los datos
correspondientes en el programa informdtico de gestion econdmica de la
Universidad de Jaén.

En ningun caso se admitird una desviacion presupuestaria que supere la
ayuda concedida.

1. El gasto de material fungible serd justificado mediante la presentacién de la
factura correspondiente.

2. El gasto de desplazamientos, ya sea en Espaia o en el extranjero, serd
justificado mediante la presentacion de:

- Factura de billetes de avidn, tren, autobUs acompanado de los fitulos de
transporte correspondientes (tarjeta de embarque, billete de tren o autobus).

- El modelo correspondiente de dietas. Si este modelo de dietas recoge gasto
de alojamiento debe ir acompanado de la correspondiente factura emitida a
nombre del fitular de la dieta. Los limites para gastos a incluir en este modelo serdn
los establecidos por la normativa de la Universidad de Jaén.

3. Elgasto de personal (retribuciones a conferenciantes, docentes o
pagos de servicios técnicos) serd justificado mediante la presentacion de los
siguientes documentos:

-Si se frata de pago de retribuciones mediante la correspondiente Hoja de
Retribuciones.
-Si se trata de un servicio técnico mediante la correspondiente factura.

En cualquier caso, se deberd respetar la normativa de contratacion de
servicios externos de la institucion para los distintos tipos de gasto y ofros acuerdos
adoptados (Por ejemplo: los viajes deberdn ser contratados, segin acuerdo de la
Universidad de Jaén, con la Agencia de Vigjes de El Corte Inglés, en caso contrario
deberdn solicitar autorizacién al Gerente).

La Justificacidon Econdmica se realizard mediante la presentacién de la
tabla Resumen de Gastos, segun el Modelo 3 que se adjunta a este Anexo, que se
acompanard de los distintos justificantes.

-Los justificantes deberdn ser originales o copias debidamente compulsadas. Se
entiende por copia debidamente compulsada aquella que se presente cotejada y

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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conforme por cualquier entidad publica espanola o del pais donde se ejecute el
proyecto o por un notario debidamente acreditado en el citado pais. En los
justificantes originales, antes de procederse a la compulsa, se deberd hacer poner
un sello, que facilitard el Vicerrectorado de Igualdad, Diversidad y Responsabilidad
Social, con la leyenda: FINANCIADO CPC-UJA.

-En el caso de que trate de facturas electronicas se presentard copia simple de las
mismas y no serd requerida la estampacion del sello FINANCIADO CPC-UJA en las
mismas.

En el caso de la modalidad A.2, declaracién jurada de intfencion de presentacion
del proyecto a convocatoria externa, indicando cudl, debiendo aportar resguardo
acreditativo de solicifud una vez presentada la misma.. (En caso de no cumplir
esta obligacién, la persona o personas solicitantes podrdn ser penalizadas en las
convocatorias de los 2 proximos cursos académicos).

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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ANEXO Il - MODELO ACEPTACION DE LA AYUDA

D./Dna. (solicitante principal):

Solicitante de la propuesta denominada:

Para la cual se ha concedido una ayuda por importe de: __ euros Cuya fecha real
de inicio es el': / __/

Cuya fecha prevista de finalizaciénesel ___ /[ ___

Manifiesta en este acto aceptar la ayuda concedida por la Universidad de Jaén,
en el marco de la Convocatoria de créditos de la Universidad de Jaén para la
realizacién de actividades de cooperacidon y educacién para el desarrollo, para el
curso 2024-2025 comprometiéndose a conocer y aplicar las Instrucciones de
Gestion y Justificacion que le han sido facilitadas.

En Jaéna de de 2025

FIRMA

Firma de la persona solicitante y responsable.

SRA. VICERRECTORA DE IGUALDAD, DIVERSIDAD Y RESPONSABILIDAD SOCIAL

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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ANEXO Il - MODELO
2 MEMORIA TECNICA

TiTULO DE LA PROPUESTA:

RESPONSABLE DE LA PROPUESTA:

DESCRIPCION GENERAL DE LA MARCHA DE LA INTERVENCION:

Describa de manera general el desarrollo de la intervencidn en relacién con lo recogido en la propuesta
presentada en su dia, comentando los logros alcanzados y as principales limitaciones encontradas, asi como la
metodologia de ejecucion seguida. Exponga las principales incidencias surgidas y como se han afrontado.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Realice una descripcion sistemdatica y detallada de las actividades que se han
ejecutado.

Adjunte toda la documentacion necesaria para completar la informacion
aportada.

Se deberd explicar las funciones realizadas por cada miembro del proyecto, asi
como las fechas en las que las ha realizado.

VALORACION DEL GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS GENERALES Y
ESPECIFICOS QUE SE PRETENDIAN OBTENER:

Paner en relacidn con los objetivos y actividades recogidas en el provecto original

POBLACION DESTINATARIA ALCANZADA:

Describir la poblacién alcanzas especificando:

NUmero total por actividad.

N° de participantes de la comunidad universitaria UJA/otra/participantes que no
pertenecen ala comunidad universitaria.

Desglose por sexo de la participacion.

PARTICIPACION DE OTROS ACTORES DE LA COOPERACION (en su caso):

Describa en que ha consistido la participacidn

EVALUACION DE LA CALIDAD / SATISFACCION CON LA INTERVENCION

Describa el resultado de los sistemas de evaluacidn y medicidn de la satisfaccidn de los y las destinatarias que
se han empleade, Adjunte cuanta informacion complementaria estime oportuna

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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ANEXO Il - MODELO
3 TABLA RESUMEN DE GASTOS

TiTULO DE LA PROPUESTA:

TOTAL EUROS CONCEDIDOS:
TOTAL EUROS JUSTIFICADOS:

PARTIDA 1: REMUNERACION DEL PROFESORADO

ORDEN N° EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE
FACTURA EUROS

TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA: 0,00 €

PARTIDA 2: GASTOS DE VIAJE DEL PROFESORADO

ORDEN N° EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE
FACTURA EUROS

TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA: 0,00 €

PARTIDA 3: GASTOS DE ALOJAMIENTO Y MANUTENCION (EN SU CASO) DEL
PROFESORADO EXTERNO

ORDEN| N° EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE
FACTURA EUROS
TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA: 0,00 €

PARTIDA 4: OTROS GASTOS RELACIONADOS CON LA REALIZACION DE LA

ACTIVIDAD DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS
ORDEN N° EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE
FACTURA EUROS

https://sede.ujaen.es/publico/utilidades/validador-documentos. Documento firmado en virtud del Reglamento (UE) n°910/2014 por UNIVERSIDAD DE JAEN con NIF Q7350006H;
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0,00 €
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